午餐退訂單
訂購廠商              班級：     年      班                 填單日期：    年    月   日
	編號
	姓名
	座號
	愛心
便當
(勾選)
	素食(勾選)
	退餐日期
(請填寫哪幾天要退餐)
	退餐事由
	備註

	1
	
	
	
	
	
	□事假 □病假 □公假 □防疫假  □其他
	

	2
	
	
	
	
	
	□事假 □病假 □公假 □防疫假  □其他
	

	3
	
	
	
	
	
	□事假 □病假 □公假 □防疫假  □其他
	

	4
	
	
	
	
	
	□事假 □病假 □公假 □防疫假  □其他
	

	5
	
	
	
	
	
	□事假 □病假 □公假 □防疫假  □其他
	

	6
	
	
	
	
	
	□事假 □病假 □公假 □防疫假  □其他
	

	7
	
	
	
	
	
	□事假 □病假 □公假 □防疫假  □其他
	


註：1.全班退訂，請於前三日之前辦理，並經負責人當場親自確認完畢，才算完成手續，逾時皆不受理。
    2.個人或多人退餐，請於前一天早上11:15前，至午餐代辦處辦理退訂(由總務股長填寫午餐退訂單)，逾時不受理。
    3.當日請假之退餐 (因廠商已完成備料甚至已經出菜，無法退訂)，若於當日11:15前提出申請者於次日開始退餐，11:15之後提出申請者，於後日開始退餐。
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